URDHER
Nr. 268, daté 3.8.2020

PER FORMEN, PERMBAJTJEN DHE RREGULLAT E ADMINISTRIMIT TE
REGJISTRIT TE NDERMJETESVE DHE TE DOSJES PERSONALE TE
NDERMJETESIT

Né mbéshtetje té nenit 102, pika 4, e Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé; té nenit 7, pika
2, té ligjit nr. 8678, daté 14.5.2001, “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé Drejtésis¢”,
té ndryshuar, dhe té€ nenit 4, pika 6, té ligjit nr. 10385, daté 24.2.2011, “Pér ndérmjetésimin né
zgjidhjen e mosmarréveshjeve”, té ndryshuar,

URDHEROYJ:

1. Prané Ministrisé sé Drejtésisé krijohet dhe administrohet Regjistri i Ndérmjetésve.

2. Né Regjistrin e Ndérmjetésve regjistrohen té gjithé ndérmjetésit, té cilét jané licencuar nga
Ministria e Drejtésisé dhe kané paraqitur kérkesén pér regjistrim né Regjistrin e Ndérmjetésve,
pér té ushtruar veprimtariné e ndérmjetésit, jo mé voné se 10 dité nga licencimi i tyre.

3. Regjistri i Ndérmjetésve krijohet, administrohet dhe pérditésohet né format té integruar
manual dhe elektronik nga struktura pérgjegjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore té
Céshtjeve té Drejtésisé né Ministriné e Drejtésisé.

4. Regjistri manual dhe ai elektronik kané té njéjtin format standard, sipas modelit té
pércaktuar né shtojcén nr. 1 bashkélidhur kétij urdhri dhe pjesé pérbérése e tij. Elementet e
vecanta q¢é karakterizojné regjistrin elektronik nuk pérbéjné shmangie nga forma standarde e
regjistrit dhe lidhen vetém me paraqitjen elektronike té té dhénave. Rregullat e plotésimit té
regjistrit manual dhe t€ atij elektronik jané té njéjta.

5. Regjistri 1 Ndérmjetésve pérmban té dhéna, mbi:

a) numrin rendot;

b) identitetin e ndérmjetésit (emér, atési, mbiemér, datélindje, numri personal i identifikimit
dhe fotografi);

¢) numrin e licencés dhe datén e léshimit té saj dhe né rast se ndérmjetési ka fituar titullin né
njé shtet té€ huaj shénohet edhe akti i njohjes sé titullit ndérmjetés;

¢) diplomimin (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji 1 diplomés, sipas pércaktimeve té
legjislacionit pér arsimin e larté);

d) datén e fillimit té veprimtarisé sé ndérmjetésit;

dh) adresén e vendit ku zhvillohet veprimtaria e ndérmjetésit, adresén e postés elektronike,
numti i kontaktit telefonik;

e) Numrin Unik t€ Identifikimit t€ Subjektit (NUIS);

€) emértimin, llojin dhe seliné e personit juridik, té krijuar sipas legjislacionit né fuqi pér
tregtarét dhe shoqgérité tregtare, ku ndérmjetési ushtron veprimtariné né cilésiné e ortakut,
administratorit ose si 1 punésuar;

f) dhomén vendore ku ndérmjetési éshté anétarésuar;

g) specializimin né ¢éshtje ku pérfshihen interesat e t€ miturve dhe/ose ato me natyré tregtare;

gj) masat disiplinore, nése ka té tilla shénohet numri dhe data e vendimit, lloji i masés, data e
ekzekutimit dhe data e parashkrimit;

h) shkakun e ¢regjistrimit nga regjistri i ndérmjetésve.

0. Regjistri i Ndérmjetésve plotésohet me té dhénat e administruara nga struktura pérgjegjése
prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore té Céshtjeve té Drejtésisé né Ministriné e
Drejtésisé, Dhoma Kombétare e Ndérmijetésve, si dhe nga té dhénat e vetédeklaruara nga
subjektet e licencuara si ndérmjetése, me té dhénat e nevojshme né formatin elektronik ose me
shkrim dore né regjistrin manual prej personit té ngarkuar.



7. Pérveg Regjistrit t€ Ndérmjetésve, struktura pérgjegjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme
Rregullatore té Céshtjeve té Drejtésisé ruan dhe administron listén e té gjithé ndérmjetésve, té
cilét jané licencuar, por qé nuk e ushtrojné veprimtariné e ndérmjetésimit, né pérputhje, pér aq sa
éshté e mundur, me parashikimet né kété urdhér. Kjo listé pérmban té dhéna, mbi:

a) numrin rendor;

b) identitetin e ndérmjetésit (emér, atési, mbiemér, datélindje, numri personal 1 identifikimit
dhe fotografi);

¢) numrin e licencés dhe datén e léshimit té saj dhe né rast se ndérmjetési ka fituar titullin né
njé shtet té huaj shénohet edhe akti i njohjes sé titullit ndérmjetés;

¢) diplomimin (viti i diplomimit, numri 1 diplomés, lloji i diplomés, sipas pércaktimeve té
legjislacionit pér arsimin e larté);

g) specializimin né ¢éshtje ku pérfshihen interesat e t€ miturve dhe/ose ato me natyré tregtare;

gj) masat disiplinore, nése ka té tilla shénohet numri dhe data e vendimit, lloji 1 masés, data e
ekzekutimit dhe data e parashkrimit;

h) shkakun e ¢regjistrimit nga Regjistri 1 Ndérmjetésve.

8. Pér ¢do ndryshim té t€ dhénave t€ shénuara né regjistér, ndérmjetési deklaron prané
strukturés pérgjegjése né Ministriné e Drejtésisé, té dhénat e pérditésuara, jo mé voné se 10 dité
nga data e ndryshimit té tyre.

9. Struktura pérgjegjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore té Céshtjeve té
Drejtésisé né Ministriné e Drejtésisé kryen té paktén 1 (njé) heré né vit pérditésimin e té dhénave
né Regjistrin e Ndérmjetésve.

10. Regjistri i Ndérmjetésve géndron né Ministriné e Drejtésisé dhe informacioni mbi té
dhénat, shénimet, ndryshimet dhe faktet e treguara né té, autorizohen vetém nga ministri i
Drejtésisé, né pérputhje me legjislacionin pér té drejtén e informimit dhe pér mbrojtjen e té
dhénave personale.

11. Pasaktésité, gabimet teknike ose gabime té tjera t€ béra gjaté regjistrimit, té cilat rezultojné
qarté nga dokumentacioni i depozituar dhe nuk cenojné vlefshmériné e regjistrimit, mund té
korrigjohen duke vendosur shénimin pérkatés. Fjala e shkruar gabim nuk fshihet, por i vihet njé
vizé€ né mes né t€ gjithé gjatésiné e saj dhe futet né kllapa, duke vijuar té€ shkruhet informacioni 1
sakté. N€ rast se béhen gabime né regjistrin elektronik dhe ato nuk korrigjohen né ¢ast, por né njé
moment té dyté, pasi éshté saktésuar informacioni népérmjet dokumentacionit apo té dhénave
pérkatése, korrigjimi i béré pasqyrohet né ményré té tillé qé krahas tij té shfaqet elektronikisht
edhe data, muaji, viti, emri, mbiemri i personit qé ka béré korrigjimin.

12. Pér ¢do ndérmjetés, né arkivin e Ministrisé sé Drejtésisé mbahet dosja personale né format
manual dhe elektronik, e cila krijohet dhe pasurohet me dokumentacionin e nevojshém nga
struktura pérgjegjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore té Céshtjeve té Drejtésisé né
Ministriné e Drejtésisé. Dosja personale e ndérmjetésit numértohet né pérputhje me numrin
rendor qé i1 korrespondon ndérmijetésit né Regjistrin e Ndérmjetésve té administruar nga
struktura pérgjegjése né Ministriné e Drejtésisé.

13. Ndérmjetési paraget dokumentacionin e kérkuar pér plotésimin e dosjes personale,
menjéheré me depozitimin e kérkesés prané Ministrisé sé Drejtésisé, pér regjistrimin né Regjistér
dhe, né ¢do rast, jo mé voné se 20 dité pune.

14. Dosja personale e ndérmjetésit pérmban kéto dokumente:

a) jetéshkrimin

b) 2 fotografi;

¢) kopje té dokumentit té identifikimit t€ ndérmjetésit;

¢) kopje té diplomés sé studimeve té ciklit té dyté, sipas pércaktimeve té legjislacionit pér
arsimin e larté;

d) urdhrin e ministrit t€ Drejtésisé pér dhénien e licencés pér ushtrimin e veprimtarisé sé
ndérmjetésimit dhe, kur éshté rasti, aktin e njohjes sé titullit ndérmjetés té fituar né njé shtet té
huaj;



dh) kopje té librezés sé punés dhe té dokumentacionit qé vérteton eksperiencén e punés jo mé
pak se 3 vite;

e) formularin e vetédeklarimit té gjendjes gjyqésore;

€) vértetimin/certifikatén e pérfundimit té trajnimit fillestar nga kandidati pér ndérmjetés;

f) kopje té certifikatés sé regjistrimit si person fizik;

@) ekstrakt historik té regjistrit tregtar pér té dhénat e subjektit t€ “personit fizik” ose té
“personit juridik”, ku ndérmjetési ushtron veprimtariné né cilésiné e ortakut, administratorit ose
si 1 punésuar, pérfshiré NIPT-et me té cilat éshté ushtruar veprimtaria né periudha té méparshme
dhe té cilat tashmé nuk jané mé aktive;

h) vértetim banimi dhe/ose njé dokument qé vérteton lidhjen e adresés sé godinés, njésisé,
ndértesés, hyrjes, apartamentit, sipas t€é dhénave aktuale té zyrés sé gjendjes civile né
bashkiné/njésiné administrative qé ka né juridiksion territorial objektin e deklaruar, me ushtrimin
e veprimtarisé sé ndérmjetésimit;

1) vértetim nga personi juridik, mbi pozicionin e punés qé¢ mban ndérmjetési prané personit
juridik té krijuar, sipas legjislacionit né fuqi pér tregtarét dhe shoqérité tregtare, ku ndérmjetési
ushtron veprimtariné né cilésiné e ortakut, administratorit ose si i punésuar;

j) dokumente qé vértetojné kualifikimin dhe specializimin e duhur pér ¢éshtje ku pérfshihen
interesat e t€ miturve dhe/ose ato me natyré tregtare;

k) kopje t€ vendimeve té bordit disiplinor pér dhénien e masave disiplinore dhe/ose té urdhrit
té ministrit t&€ Drejtésisé pér hegjen e licencés pér ushtrimin e profesionit té ndérmjetésve, si dhe
kopje té vendimeve té gjykatave kur jané kundérshtuar masat disiplinore;

) kur éshté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime té tjera (pezullime,
ndérprerje pér shkak sémundjeje ose shtatzénie etj.);

15. Dokumentacioni i ndodhur né dosje, i cili pasqyron né ményré kronologjike té gjithé
procesin e ndjekur nga ndérmjetési, né pérputhje me legjislacionin né fuqi, numértohet dhe
pasqyrohet né fletén e inventarit t€ dokumenteve té dosjes té ngjitur né pjesén e brendshme té
kapakut té saj ose té bashkélidhur né kapak me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé. Fleta e inventarit
té dokumenteve té dosjes té jeté fleté, format A4, e emértuar “Fleté inventari e dokumenteve né
dosjen e ndérmjetésit (emér, mbiemér)”, sipas modelit t€ pércaktuar né shtojcén nr. 3 té kétij
urdhri. Kolonat kané emértimet e méposhtme:

a) Nr. (numri rendor i dokumentit);

b) Emri i dokumentit dhe i léshuesit (institucionit apo personit);

) Nr. i fageve;

¢) Data/numti i protokollit (data e léshimit dhe nése ka numri i protokollit té léshuesit);

d) Data, emri dhe nénshkrimi i administruesit (data e vendosjes né dosje dhe emri e
nénshkrimi i personit qé e vendosi dokumentin né dosje dhe béri shénimet né fletén e inventarit
té dokumenteve té dosjes).

16. Lista e ndérmjetésve té licencuar éshté ekstrakti i Regjistrit t&¢ Ndérmjetésve, qé
administrohet dhe pérditésohet né ményré periodike nga Ministria e Drejtésisé, e cila publikohet
né faqen zyrtare té internetit t€ Ministrisé sé Drejtésisé, prané Dhomés Kombétare té
Ndérmjetésve dhe degéve vendore, né zyrat e ndérmjetésve qé e ushtrojné ndérmjetésimin si
subjekte juridike ose fizike, si dhe prané institucioneve té tjera. Lista e ndérmjetésve té licencuar
pérmban té dhénat mbi:

a) numrin rendot;

b) identitetin e ndérmjetésit (emér, atési, mbiemér,);

¢) numrin e licencés dhe datén e 1éshimit té saj;

¢) datén e fillimit té veprimtarisé s¢ ndérmjetésit;

d) adresén e vendit ku zhvillohet veprimtaria e ndérmjetésit, adresén e postés elektronike,
numrin e kontaktit telefonik;

dh) Numrin Unik té Identifikimit t€ Subjektit (NUIS);



e) emértimin, llojin dhe seliné e personit juridik, té krijuar sipas legjislacionit né fuqi pér
tregtarét dhe shoqérité tregtare, ku ndérmijetési ushtron veprimtariné né cilésiné e ortakut,
administratorit ose si 1 punésuar;

€) specializimin né ¢éshtje ku pérfshihen interesat e té miturve dhe/ose ato me natyré tregtare;

f) masat disiplinore né fuq.

17. Ngarkohet Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore e Céshtjeve té Drejtésisé, pérmes sektorit
pérgjegijés, pér plotésimin né format elektronik dhe manual, té€ Regjistrit t€ Ndérmjetésve, pas
plotésimit té€ dosjeve personale té ndérmjetésve té licencuar dhe né ¢do rast, jo mé voné se 6 muaj
nga hyrja né fuqi e kétij urdhri.

18. Plotésimi i dosjeve té€ ndérmjetésve qé jané licencuar para hyrjes né fuqi té kétij urdhri,
sipas parashikimeve t€ mésipérme, té béhet brenda 6 muajsh nga hyrja né fuqi e kétij urdhri.

19. Ngarkohet Drejtoria e Miradministrimit té Burimeve Njerézore, Aseteve dhe Shérbimeve,
té marré masa pér vénien né dispozicion, brenda 30 ditéve nga hyrja né fuqi e kétij urdhri, té
Regjistrit t&¢ Ndérmjetésve, sipas formatit té pércaktuar né shtojcén nr. 1.

20. Ngarkohet Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore e Céshtjeve té Drejtésisé né Ministriné e
Drejtésisé dhe Dhoma Kombétare e Ndérmijetésve, pér ndjekjen dhe zbatimin e kétij urdhri.

21. Ngarkohet Sektori i Arkiv-Protokollit pér marrjen e masave pér njoftimin e kétij urdhri.

22. Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

MINISTER 1 DREJTESISE
Etilda Gjonaj (Saliu)
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SHTOJCA NR. 1

MODEL I REGJISTRIT TE NDERMJETESVE

Numri
dhe
data e
licencés

Adresa,
Data e adresa
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1. Regjistri i Ndérmjetésve ruhet, mirémbahet dhe pérditésohet né dy forma:

a) né formén manuale (me shkrim);

b) elektronike.

2. Regjistri manual dhe ai né format elektronik kané format standard té njéjté. Elementet e
veganta g€ karakterizojné regjistrin né formé elektronike nuk pérbéjné shmangie nga forma
standarde e regjistrit dhe lidhen vetém me paraqitjen elektronike té té dhénave. Rregullat e
plotésimit té regjistrit manual dhe atij elektronik jané té njéjtat.

3. Regjistri manual numértohet né ¢do faqe dhe pérmban pérkatésisht 100 fleté (200 faqe) me
letér format A3. Cdo fleté vuloset 2 heré me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé. Vula e paré
vendoset né cepin e poshtém té faqgeve sé secilés fleté ndérsa vula e dyté vendoset né pjesén e
sipérme té bashkimit té fletéve me njéra-tjetrén. Sipérfaqja e zéné nga vula e dyté duhet té jeté
gjysma mbi faqgen paraardhése dhe gjysma mbi fagen pasardhése. Numértimi fillon me numrin 1
(nj€). Numrat né regjistér nuk mund té kené fraksion, ata jané uniké pér ¢do ndérmjetés.

4. Né fagen e fundit té regjistrit vendoset shénimi: “Ky regjistér pérbéhet nga 100 fleté té
numértuara e t€ vulosura, té cilat u kontrolluan e u sekretuan sot, mé daté (shénohet dita, muaj,
viti, emri, mbiemri dhe nénshkrimi i népunésit té strukturés pérgjegjése, i cili ngarkohet me
detyrén pér mbajtjen e shénimeve)”. Ky shénim vuloset me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé.

5. Shénimet né regjistér béhen nga struktura pérgjegjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme
Rregullatore t€ Céshtjeve t€ Drejtésisé, me shkrim dore, me bojé blu dhe né njé rresht té€ vetém.
(Cdo faqe e regjistrit emértohet sipas rastit “Regjistér i Ndérmjetésve”. Cdo faqe éshté e ndaré né
20 rreshta. Cdo rresht éshté i ndaté né varési té té dhénave qé pércaktohen né pikén 5 té urdhrit.
Nuk lejohet té shkruhet né mé shumé se njé rresht dhe té lihen rreshta bosh ndérmjet
regjistrimeve.

0. Kur né regjistér nuk mund té regjistrohen mé veprime, pér shkak se ai éshté mbushur,
népunési 1 strukturés pérgjegjése, i cili ngarkohet me detyrén pér mbajtjen e shénimeve, bén
shénimin e mbylljes sé regjistrit, duke shénuar datén, muajin, vitin, numrin e fletéve t€ faqeve té
regjistrit, nénshkrimin e tij/saj dhe vulén e Ministrisé sé Drejtésisé. Regjistri i mbushur vendoset
né arkiv dhe mbahet né ruajtje té pérhershme.

7. Kur regjistri éshté démtuar pér arsye té€ ndryshme dhe nuk mund té pérdoret mé, kur éshté
e mundur t€ shkruhet, né rreshtin e paré, pas regjistrimit t€ fundit nga népunési i strukturés
pérgjegjése, vendoset njé vijé e kuge me shkrim dore dhe béhet shénimi pér nxjerrjen jashté
pérdorimit, duke shpjeguar arsyen dhe datén (dita, muaji, viti), emrin, mbiemrin dhe nénshkrimin
e tij/saj. Ky shénim vuloset me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé.

8. Regjistri né format elektronik krijohet né Eexe/ dhe administrohet nga struktura pérgjegjése
prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore té Céshtjeve té Drejtésisé. Pér regjistrin né format
elektronik zbatohen té njéjta rregulla si pér regjistrin manual, pér aq sa €shté e mundur.



SHTOJCA NR. 3

FLETE INVENTARI E DOKUMENTEVE NE DOSJEN E NDERMJETESIT ME NR.
Administruesi
Numri dhe data e
Nr. Emértimi i dokumenti Institucioni léshues . Nr. i fageve
' . * dokumentit d Data Emri Firma Koment
Kjo fleté inventari vazhdon/mbyllet me nr. rendor___. Gjithsej pérmban ___ faqge.

Administruesi (emér, mbiemér, firmg¢)




